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PRESENTACIÓN 
 
 
 
 
Con la finalidad de dar cumplimiento al artículo 26 de la Ley de Archivos para 
el Estado de Sonora, la Coordinación de Archivos de la Secretaría de 
Economía del Estado de Sonora, presenta el informe anual del Programa 
Anual de Desarrollo Archivístico (PADA) 2023. 
 
 
 
 
En este orden de ideas la Secretaría de Economía administra, organiza, 
conserva, transfiere y/o usa documentación generada por las unidades 
administrativas adscritas a la misma, todo bajo sus facultades, atribuciones y 
competencia en materia archivística en los términos de esta Ley y en las 
demás jurídicas que sean aplicables. 
 
 
 

Se establece un Sistema Institucional de Archivos, el cual se construye con 
todos los Responsables de Archivo de Tramite, Coordinador de Archivos. En 
este proceso definimos las necesidades de la Secretaría de Economía, y así 
promoviendo que las áreas operativas lleven a cabo sus funciones y 
administración de manera conjunta con las unidades administrativas. 
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ACTIVIDAD RESPONSABLE CUMPLIMIENTO 

INICIO – FIN  

Actividad  1 
Se ratificaron los 
responsables de archivo 
de trámite, con las 
unidades administrativas 
de la Secretaría de 
Economía. 
 

Administración Septiembre a 
Diciembre. 

Actividad 2 
Se llevó a cabo la 
instalación del Sistema 
Integral de Archivos 
(SIA).  
 

Administración 
Coordinador de Archivos 

 Septiembre a 
Diciembre. 

Actividad 3 
Se conformó el Grupo 
Interdisciplinario. 
 

Grupo Interdisciplinario  Septiembre a 
Diciembre. 

Actividad 4  
Verificación del uso y 
actualización del cuadro 
general de clasificación 
archivística y del catálogo 
de disposición 
documental 

Responsables de Archivo 
de Tramite 

Septiembre a 
Diciembre. 

Actividad 5 
se emitieron la reglas de 
operación del Grupo 
Interdisciplinario 

Grupo Interdisciplinario  Septiembre a 
Diciembre. 

Actividad 6 
Se solicitaron los 
inventarios 
documentales, de archivo 
de trámite. 

Responsables de 
Archivo de Tramite 

 Septiembre a 
Diciembre. 
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ACTIVIDADES  
 
 
1.- Se realizó la ratificación de los responsables de archivo de trámite por 
parte de los titulares de las áreas, con fundamento en el artículo 21 P 2 LAPS. 
 
 
 
2.- De acuerdo a los procesos de gestión documental, se llevó a cabo la 
instalación del Sistema Institucional de Archivos el cual sustentará la actividad 
archivística, con fundamento en el artículo 20 LAPS. 
 
 
 
3.- Se conformó el Grupo Interdisciplinario, el cual nos ayuda a los procesos 
y procedimientos institucionales que dan origen a la documentación que 
integran los expedientes de cada serie documental, con fundamento en el 
artículo 50 LAPS. 
 
 
 
4.- Se actualizo y verifico el uso del Cuadro General de Clasificación 
Archivística y el Catalogo de Disposición Documental de la manera conjunta 
con los Responsables de Archivo de Tramite, con fundamento en el artículo 
28, 30 y 31 LAPS. 
 
 
5.-Se emitieron las reglas de operación del Grupo Interdisciplinario, con esto 
implementando políticas del grupo el cual nos llevara al buen desarrollo e 
implementación en cuestión de archivo, con fundamento en el artículo 54 
LAPS. 
 
 
6.- Se solicitaron los inventarios documentales, en este caso el de archivo de 
trámite para evaluar el desempeño de las unidades administrativas, 
fundamentado en el artículo 13 F III LAPS. 
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CONCLUSIÓN 
 
En aras de un buen manejo de la gestión documental, la Secretaria de Economía 
apoyo el proceso de instalación del Sistema Institucional de Archivos, con ello se 
sumaron las unidades administrativas a formar el Grupo Interdisciplinario, dándole 
la importancia que esto con lleva, con esto concluye el Programa Anual de 
Desarrollo Archivístico 2023.  
 
Sin embargo se seguirá trabajando en conjunto para un mejor desempeño 
documental. 
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DIRECTORA GENERAL DE 

ADMINISTRACIÓN 
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