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Cédigo Niveles Plazos de Conservacion Técnicas de seleccidén Observaciones Informacion
Valoracion ) .
Serie y sub-serie documental Pimaria vVigencia | o inacion| Conservacion | Muestreo Reservada/ | piplica
A | L | = AT| ACl T Confidencial
1C  LEGISLACION
1C1 |Leyes X 1129] 30 X
1C.2 |Reglamentos X 1129( 30 X
1C.3 |Acuerdos X 1129] 30 X
1C.4 |Publicaciones Boletin Oficial X 11291 30 X X
2C ASUNTOS JURIDICOS
2C.1 |Asesoria Juridica X 3|3 6 X
2C.2 |Expedientes contenciosos X 313 o6 X Datos personales X
2C.3 |Proyectos normativos X 313] 6 X X
2C.4 |Convenios X 6| 41| 10 X X
2C5 |Contratos X | X 6 4| 10 X X
2C.51 |Honorarios X | X 6| 41| 10 X X
2C.5.2 [Proveedores X | X 21101 12 X X
3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
3C.1 |Programa Operativo anual X 313] 6 X X
3C.2 |Programa de Inversion X 313] 6 X X
3C.3 |Avance Trimestral de Indicadores| X 313]| o X X
3C.4 |Presupuesto Estatal Autorizado | X 313] 6 X X
3C.5 |Informe Cuenta Publica X 3|3 6 X X
Manuales de Organizacion,
3C.6 |procedimientosy tramites X 31 3| 6 X X




Cédigo Niveles Plazos de Conservacion Técnicas de seleccién Observaciones Informacion
Valoracion
Serie y sub-serie documental Pimaria Vigencia | inacien| conservacion Muestreo Reservada/ | piplica
ry | T | = AT| Y Cl = Confidencial
4C RECURSOS HUMANOS
4C1 |Expediente Unico de Personal X 2 (28] 30 X Mientras este activo) X
4C2 |NOmina de pago X 313] 6 X X
4C.3 |Vacaciones X 112 3 X X
4C.4 |Descansos X 1121 3 X X
4C.5 |Licencias X 112 3 X X
4C.6 |Incapacidades X 33| 6 X X
4C.77 |Altas-Bajas Cambios de personal | X 313] 6 X X
AUdItorias y Actas
4C.8 |Administrativas X 315] 8 X Datos personales X
4C.9 |[Solicitudes de Pago X 212 4 X X
4CJ0 [Informe de Incidencias X 212 4 X X
4Cc1 |Pagaduria X 212 4 X X
4C.J2 |cancelado
4C.A3 |Plantilla de Personal X 313] 6 X X
4C.J4 [Organigramas X 33| 6 X X
4C.15 |Cdédigo de Etica X 212 4 X X
4C.16 |Evaluaciones de Desempeno X 212 4 X X
4C.17 |Descripcion de Puestos X 212 4 X
4C.18 [Certificaciones X 212 4 X X
5C RECURSOS FINANCIEROS
5C1 [Ordenes de Pago X 2|10( 12 X 2 afios de guarda X




Cédigo Niveles Plazos de Conservacion Técnicas de seleccién Observaciones Informacion
Valoracion . .
Serie y sub-serie documental Pimaria Vigencia [ inacion| Conservacion | Muestreo :::;11‘1?; || Pustica
A|L|F|AT|AC| T
5C11 Mantenimiento y Conservacion
de Equipo de Transporte X 2110 12 X 2 afos de guarda X
512 Papeleria y Articulos de Escritorio X >0l 12 X 2 afi0s de guarda X
5C.1.3 |Servicio Telefonico X 2|10| 12 X 2 afios de guarda X
5C1.4 |Pasajes Aereos X 2110 12 X 2 afios de guarda X
5C.1.5 |Comunicacioén Social X 21101 12 X 2 afios de guarda X
5C.1.6 [Combustible X 2110] 12 X 2 afios de guarda X
TTamiIte de Transierenclas Gasto
5C.1.7 |Operativoy Programas X 4181 12 X X
5C.2 |Fondo Rotatorio X 2(10] 12 X 2 afios de guarda X
5C.3 [|Viaticos X 21101 12 X 2 afios de guarda X
5C.4 |Conciliaciones X 2(10] 12 X 2 afios de guarda X
5C.5 |Adecuaciones Presupuestales X 2110 12 X 2 afios de guarda X
6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA
6C.1 |Adquisiciones X 2(10] 12 X X
6C.2 |Licitaciones X 62| 8 X X
Registro de Proveedores y
6C.3 [contratistas X 62| 8 X X
6C.4 |Arrendamientos X | X 64| 10 X X
Inventario fisico y control de
> | ienes muebles X 6410 X X
7C SERVICIOS GENERALES
Servicios basicos (energia
7C.1 |eléctrica, agua, predial, etc.) X 6| 4|10 X 2 afios de guarda X




Cédigo Niveles Plazos de Conservacion Técnicas de seleccién Observaciones Informacion
Valoracion . .
Serie y Sub_serie documental Pimaria Vigencia Eliminacién| Conservacion Muestreo :es:zvad?/I Publica
A L]F[AT[AC] T enidencia
Servicios de embalaje, fletes y
7C2 maniobras X 6l 4 10 X 2 aflos de guarda X
Serviclos de Seguridad y
7C3 vigilancia X 6l 4 10 X 2 aflos de guarda X
Servicios de lavanderia, limpieza,
7C.4 |higieney fumigacioén X 6l 4110 X 2 afios de guarda X
7C.5 |Servicios de transportacion X 6l 4110 X 2 afios de guarda X
Serviclos especializados de
7C.6 |mMmensajeria X 6|l 41| 10 X 2 afios de guarda X
Mantenimiento, Conservacion, e
7c.7 |instalacion de mobiliario X 6l 4110 X 2 afios de guarda X
7C.8 |Inventario de bienes inmuebles X 6|l 4| 10 X 2 afios de guarda X
Vialritenirmiento, CoOrnservacior €
instalacion de equipo de
7C9 |computo X 6| 41 10 X 2 afos de guarda X
7C.10 |Control de parque vehicular X 6| 4] 10 X 2 afos de guarda X
7C.11 |Control de combustible X 6l 4110 X 2 afios de guarda X
7C12 |muebles X 6|l 41 10 X 2 afios de guarda X
8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
Desarrollo e infraestructura del
8C.1 |portal deinternet de la
dependencia X 6 4 ]O X 2 aflos de guarda X
8C.2 |Desarrollo informativo X 6|l 41|10 X 2 afios de guarda X
8C.3 |Desarrollo de sistemas X 6|l 41|10 X 2 afios de guarda X




Cédigo Niveles Plazos de Conservacion Técnicas de seleccién Observaciones Informacion
Valoracion . .
Serie y sub-serie documental Pimaria VI9eneld | eiiminacion| conservacion | Muestreo : es;;\'adaﬁ'/l Publica
onridencia
A|L|F[AT|AC| T
Administraciéon y servicios de
8C.4 archivo X ol 4| 12 X 2 afios de guarda X
Administraciéon y servicios de
8C.s correspondencia X 6] 4|10 X 2 afios de guarda X
8CE Servicios y productos en internet
' e intranet X 6|l 41|10 X 2 afios de guarda X
9C COMUNICACION SOCIAL
Publicaciones e Impresiones
9CT linstitucionales X 63| 9 X X
gc.2 |Anuncios periddicosy revistas X 61 3] 9 X X
oc.3 |Boletines informativos X 63| 9 X X
9C.4 |Eventos oficiales X 6|l 3| 9 X X X
9C5  [Registro de audiencias publicas X 6131 9
X X
9C.6 |Invitacionesy felicitaciones X 2 X X
10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
10C.]1 |Auditorias X 6| 41 10 X 2 afios de guarda X
10C.1.1 |Auditoria Interna X 6| 41 10 X 2 afios de guarda
10C.1.2 |Auditoria Externa X 61 4| 10 X 2 afios de guarda X
Seguimiento a la aplicacién en
10C.2 . .
medidas y recomendaciones X 33| 6 X 2 afios de guarda X
10C.3 |Inhabilitaciones X 3]13] 6 X 2 afios de guarda X
10C.4 |Declaraciones patrimoniales X 33| 6 X 2 afios de guarda X
10C.5 |Entrega Recepcion X 6leéel 12 X Al termme?rse el "
sexenlo
10C.c |COCODI X 313 6 X 2 afios de guarda X




Cédigo Niveles Plazos de Conservacion Técnicas de seleccién Observaciones Informacion
Valoracion . .
Serie y sub-serie documental Pimaria VI9encla | eiminacion| Conservacion | Muestreo :::;:‘iz || pablica
A[L|F|AT|AC| T
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
NC.1 |Informe de Gobierno X 6|l 41|10 X X
o Indicadores de desempenfio,
nc.
calidad y productividad X 64|10 X X
Programa interno de proteccién
Ne3 1 i X 6|4|10] X X
Act ité di ti [ti
NC.4 ctas comité directivo consultivo X 6l 4l10 X X
12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
12C1 |Unidad de Transparencia X 313] 6 X X
Solicitudes de Acceso a la
12C.2 ..
Informacion X 313 6 X X
12c.3 |Portal de Transparencia X 23| 6 X X
Sistema de Datos personales
12C.4 X X]| 6 3 9 X Valor permanente X
1S VINCULACION E INDUSTRIA MANUFACTURERA
1S1  |Jévenes con Talento X 4121 6 X X
152 |Desarrollo de proveedores X 4 X
1S.3 |Jovenes Especialistas X 4 X X
2S COMERCIALIZACION
2S.1 |Franquicias X 6|1 6| 12 X X
2S.4 |Imagen- Empresa- Producto X 6l 6l 12 X X
3S INNOVACION Y SECTORES TECNOLOGICOS
3S1 |Sonora Mall X 6|l 6| 12 X X
3S.2 |PIMENTOR X 6|l 6| 12 X X




Cédigo Niveles Plazos de Conservacion Técnicas de seleccién Observaciones Informacion
Valoracion . .
Serie y Sub_serie documental Pimaria Vigencia Eliminacién| Conservacion Muestreo :es:zvad?/I Publica
A[L[F|AT[AC] T enidenca
35.3 |INNOVASON X 6l el 12 X X
4S MEJORA REGULATORIA
B . Acta Constitutiva
453 Tramite para la apertura de una S
’ empresa de bajo riesgo X 1198 99 X indefinido X
4S5 Consejo Estatal de Mejora
~ |Regulatoria 2021 - 2027 X 21 3| 6 X X
Estrategia Estatal de Mejora
4S.6 .
Regulatoria X 313 6 X X
457 Informe de Resultados de
' Infografia 2021-2023 X 21 3| 6 X X
Registro Estatal de visitas
4S.8 o
domiciliarias X 313 6 X X
Agenday Programa de Mejora
459 |Regulatoria de Dependencias
Estatales X 313 o X X
5S DESARROLLO EMPRESARIAL
551 [Incubacion X 413 7 X X
5311 |Certificacion de Incubacion X 4131 7 X X
55.3 |Capacitacion Empresarial X 4131 7 X X
55.6 |Mercadito Emprendedor X 4131 7 X X
Promocion del Desarrollo
5510 . X 413 7 X X
Empresarial
- Centro de Mujeres
' Transformando Sonora X 4137 X X




Cédigo Niveles Plazos de Conservacion Técnicas de seleccién Observaciones Informacion
Valoracion . .
Serie y sub-serie documental Pimaria VI9encla | eiminacion| Conservacion | Muestreo :::::;:‘iz || pablica
A|L|F|AT|IAC| T
5513 |Innovacidn Social y Sostenible X 4131 7 X X
6S MINERIA
Asistencia Técnica a pequenos
6S.1 |mineros X 15110 25 X X
Documentos de lotes mineros y
6S.11 |fotografias aéreas X 15110 25 X X
6S.1.2 |Cartas topograficas X 15]110] 25 X X
6S.1.3 |Informes técnicos 15110 25
6S.1.4 |Documenacion histoérica X 15110 25 X X
6S.2 |Cursos de capacitacion X 1510 | 25 X
APOyO a empresas con acciones
6S.3 |en gestion X 1510 25 X X
6S.4 |Impulso a la Mineria X 15|10 25 X X
6541 Consejo de Mineria del Estado de
" |Sonora X 15110] 25 X X
6S.5 |Investigacion Metaldrgica X 151101 25 X X
7S ENERGIA
Programa atraccion de
7.1 inversiones, sector energético X 6l 21| 8 X X
EVENtos realizados por 1a
75.2  |Direccién General de Energia X 6l2| 8 X X
Actas de Sesiénes de Consejo
75.3 .. .
Técnico Consultivo X 6l 21| 8 X X

8S ATENCION A PROGRAMAS EMPRESARIALES




Técnicas de seleccién

Informacién

Cédigo Niveles Plazos de Conservacion Observaciones
Valoracion . .
Serie y sub-serie documental Pimaria VI9encla | eiminacion| Conservacion | Muestreo :::::;:‘iz || pablica
A|L|F[AT|AC| T
Proyectos de Desarrollo
Econémico de Empresas y/o
853 Sectores Estratégicos a través de
Eondos Federales X 6|6 12 X X
9S SUBSECRETARIA DE IMPULSO A LA COMERCIALIZACION
951 Registro Estatal de Agentes
"~ |[iInmobiliarios X 20]10] 30 X X X X
Atencion y Capacitacion de
954 Inversion 313] © X
Atencién de Aftercare con Empre
955 P X 313]| 6 X X X




